Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez I walewddztwo
dla Lédzkiego _ Polska Unle Europe]skq tudzlﬂe

Projekt ,,Wspdlnie — wsparcie rodziny i pieczy zastepczej w Lodzi ” jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Ogloszenie Nr 16/2024
z dnia 30 pazdziernika 2024 r.

CENTRUM ADMINISTRACYJNE PIECZY ZASTEPCZEJ W LODZI
ul. Malachowskiego 74, 90-159 Lodz

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO POMOCNICZE KOORDYNATORA
RODZINNEJ PIECZY ZASTEPCZEJ:

w projekcie ,,Wspolnie — wsparcie rodziny i pieczy zastepczej w Lodzi ” realizowanym w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa L.odzkiego.

Liczba stanowisk: 1

Wymiar czasu pracy: 1 etat;

Termin sktadania ofert: 13.11.2024 roku

Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepetnosprawnych: < 6%

Planowany poczatek zatrudnienia: grudzien 2024 roku.

Miejsce wykonywania pracy: Centrum Administracyjne Pieczy Zastepczej w Lodzi.
Praca przy komputerze ponizej 4 godzin dziennie. Praca wymagajaca ogdlnej sprawnosci fizycznej
i psychiczne;j.

Do zakresu zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato w szczego6lnoscei:

1. Udzielanie pomocy rodzinom zastgpczym i prowadzacym rodzinne domy dziecka w realizacji zadaf
wynikajacych z pieczy zastepczej;

2. Przygotowanie, we wspolpracy z odpowiednio rodzing zastgpczg lub prowadzgcym rodzinny dom
dziecka oraz asystentem rodziny, a w przypadku gdy rodzinie dziecka nie zostat przydzielony asystent
rodziny — we wspdlpracy z podmiotem organizujgcym prace z rodzing, planu pomocy dziecku;

3. Pomoc rodzinom zastgpczym oraz prowadzgcym rodzinne domy dziecka w nawigzaniu
wzajemnego kontaktu;

4. Zapewnianie rodzinom zastgpczym oraz prowadzacym rodzinne domy dziecka dostgpu do
specjalistycznej pomocy dla dzieci, w tym psychologicznej, reedukacyjnej i rehabilitacyjne;j;

5. Zglaszanie do osrodkéw adopcyjnych informacji o dzieciach z uregulowang sytuacjg prawna,

w celu poszukiwania dla nich rodzin przysposabiajacych;

6. Udzielanie wsparcia pelnoletnim wychowankom rodzinnych form pieczy zastepcze;j;

7. Przygotowywanie i sporzadzanie dokumentacji rodzin zastgpczych i dzieci w nich umieszczonych;
8. Wspdlpraca z instytucjami zajmujgcymi si¢ pomocg rodzinie m. in. szkotami, o§rodkami pomocy
spolecznej, placéwkami o§wiatowymi, policja, sadami, prokuraturg, kuratorami, poradniami
specjalistycznymi, osrodkami adopcyjnymi,

9. Przedstawianie corocznego sprawozdania z efektéw pracy organizatorowi rodzinnej pieczy
zastepczej

10. Sporzadzanie opinii w przedmiocie ustania przyczyn umieszczenia dzieci w rodzinach zastepczych
oraz mozliwosci powrotu dziecka do rodziny, w tym na potrzeby postgpowania sgdowego;

11. Prowadzenie monitoringu postepow i efektow podejmowanych dziatan;

12. Dokumentowanie wiasnej pracy;

13. Opracowywanie raportow, analiz i sprawozdan oraz innej dokumentacji odnoszacej si¢ do
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przebiegu wsparcia, osiaganych rezultatéw oraz postepow;

14. Opracowywanie i prowadzenie innej dokumentacji projektowej — w zakresie realizowanych zadan;
15. Udzial w spotkaniach zespotu specjalistow oraz zespotu projektowego;

16. Biezace kontakty z personelem projektu oraz biezace informowanie koordynatora projektu

o etapach realizacji zadania i wystgpujacych trudno$ciach w jego realizacji;

17. Wspoélpraca z innymi wlasciwymi podmiotami;

18. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora.

Wymagania niezbedne:

1. Wyksztalcenie zgodne z wymaganiami okreslonymi w Ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r.

o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

2. Doswiadczenie zawodowe umozliwiajace przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie/w pracy z okreslong grupa docelowa nie powinno byé
krétsze niz rok,

3. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

4. Nieposzlakowana opinia,

5. Umiejetnosé obstugi komputera;

6. Posiadanie nastgpujacych cech osobowosci i umiejetnosci psychospotecznych: komunikatywnosé,
dobra organizacja pracy, konsekwencja w realizowaniu zadan, terminowosé, punktualnosé,
wytrwatosé, umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1. CV wraz z listem motywacyjnym podpisane odrecznie;

2. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego poziomu wyksztalcenia;
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych ukoriczenie kurséw, szkolen a takze ewentualnych
dodatkowych uprawnien i kwalifikacji;

3. Kserokopie swiadectw pracy lub/i innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy;

4. Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub o§wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa
panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktorego obywatelom przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

5. Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych oraz, ze nie toczy si¢ wobec kandydata postgpowanie karne;

6. Zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego;

7. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji;

8. Spis wszystkich dokumentow sktadanych w ofercie przez kandydata.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w sekretariacie CAPZ (ul. Malachowskiego 74)
w zamknigtej kopercie oznaczonej imieniem, nazwiskiem i adresem zwrotnym kandydata
z dopiskiem: ,,Dotyczy ogloszenia o naborze na stanowisko koordynatora rodzinnej pieczy
zastgpczej w ramach projektu ,,Wspolnie — wsparcie rodziny i pieczy zastgpczej w Lodzi”
w terminie do dnia 13.11.2024 r. Aplikacje, ktore wptyna do CAPZ po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane. Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w projekcie zostang
dotgczone do jego akt osobowych. Dokumenty pozostatych kandydatéw beda przechowywane przez
okres 1 miesiagca od dnia upowszechnienia informacji o wyniku naboru. W okresie tym kandydaci beda
mogli dokonywa¢ odbioru swoich dokumentéw za pokwitowaniem. CAPZ nie odsyta dokumentéw
kandydatom. Po uplywie okresu 1 miesigca o dnia upowszechnienia informacji o wyniku naboru,
nieodebrane dokumenty zostang protokolarnie zniszczone.

p.o. Dyrektor
Centrum Administracyjneg
w Lodzi

ieczy Zastepczej

iotr Rydzewski
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Pafistwa dare osobowe nie bydy podiegaty profilowaniu, cZy amtomatyzowinemu podejmowaniu decycji

Zygodnie z RODO przystugujc Pasistwu:

praww dosigpu do swoich danych orwe otrzymania ich kopu;

prawe o sprostowania fpopriwiania) swoich danyeh, jeshi sa bigdne lub nicakunlne, a takze prrvwo do ich
Usumiectr, W svtogep, edy preetwarzamee danyeh e vastepuie W celn wywzama s
£ obowiszku wynihajgrego z praepisu prawa lub w ramach sprawowana wladzy pubhcency. '
prawo dn pgramezenia Tul winesienia sprzeciwe wobed preetwarzania danych,

pravo do wmesiema shargt do Prozes UODO  (na adres  Ureedu Ochrony  Danyeh Osobowyeh,
ul. Stawki 2, 00- 193 Warszawa) w preypudkach uznama, iz preetwarzanie Panstwa dapsyeh precs Admyinisteaton
narusza pracpisy Rozporzdzenin RODO.

Centrum Administracyjne Pieczy Zast¢pczej
ORGANIZATOR RODZINNEJ PIECZY ZASTEPCZEJ W LODZI

Centrum Administracyjne Pieczy Zast¢pczej
ul. Matachowskiego 74, 90-159 Lodz
tel.422088831,fax:422088832 JEST DLA DZIEC!

RODZINA




0GOILNA KLAUZULA INFORMACY.NA
Sczanownu Panstwo
Wykenuige ohowigzek informacyiny, v kiérym mows w art. 13 ust.l ust. 2 oraz art. 14 ust | 1 ust 2
mzporzgdecnin. Parlamenti Furopejskiego @ Rady Unit Luropeyskic) 2016°679 2 dnin 27 kwietnia 2016 r
w sprawie ochcony mdéb fizycznych w 2wigsku ¢ preetwarzaniem danyzsh osvbowych i w spruwac swobadnege
przeplywu takich dunych oraz uchylenia dyrektywy 95:46:WF (ialej: RODO ; ogélae rozpersadsenie v uchronic
danych oxobowych) iformujemy, 2e:
Admunsticatorem Paistwa danyech  osabowyeh  jest  Centrum Administravyjre Preczy  Zastepoew)
z siedzibg w t.odzl, przy ul. Malachawskiego 74 reprezentowanc preez Dyrekiora,
/. Centrum moana si¢ skonakiowsd w mastepujgcy gposab:
listownic: L.odz, 90160 ul. Malachowskiegn T4
emuil:sckretariat@sapz lodz.pl
teletonic/mie: 42 204 8% 31

Admimstrator wyznaczy!? Inspekiors Ochreny Danych, 2 ktérym oz si¢ kontaktowac poprzez ¢-mailem na
adres: iodiixapz lodz.pl

Do 10D w CAPZ nalezy kicrowaé wytieznie sprawy dotyczace prretwarzania Patistwa danych osobowych prese
CAPZ w tym sprawy dotyczgee realizac)i praw w zakresic dostepu do swoich danych, ich sprostuwania,
URLWANIA, Ograniczenia przetwarzania, czy sprzeciwu na ich preetwarzanie

Do kompetenc)i Inspektors Ochrony Danych CAPZ nie nalezy patomiast zafslwisnic mych spraw, jak np,
udziclania porad, rozpatrywanic skarg.

Bedziemy przciwarza Panstwa dane osobowe w cein:

* wypeiniania obowiazkéw Administratora wymikijgoych z przepisu prawa - ar. 6 ust.l lit ¢ wiw
Rozporzadzcnia,

* realizacyi umdw zawartych z kontrahentami - art. 6 ust. 1 lit, b wiw Rozporzadrenia,

* w pozustalych przypadkach ManiPana dene osehowe preebwirzene sa jedyvaic

0z podstawie wezesnie] wyrazone) zgody, w zakresie § celu okreslonym w rresei zgody - art 6 ust 1 lic. 8 wiw
Rozporzgdzenia,

Podanie preve Fanig'Pana danyeh osobowych ma charakrer dobrowuiny, gdy odbywa sig na podstawie
wyrazone) zgody. W sytuac)i, Kiedy przestanke przetwarzania danych stanowi prepis prawi, podanie donych
osobowych jest obowiazkowe

Panstwa danc nsobowe przetwarzans 39 2godnie £ przepisami prawa powszechaie obowiazujgeego. Podanic
danych csohowych jest wymogiem ustawowym wynikajacym m . 7:

Ustawy 7z dma 26 czerwea 1974r. Kodeks prucy,

Ustawy ¢ dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych,

Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1993 r. o rachunkowosci,

Ustawy z dnia 27 siecpnia 2009 1. o finansach publicznych,

Ustawy 2 dnia 4 murca 1994 £ 0 zakladowym funduszu éwiadczen socjalnych, Ustawy 7 dnia 9 czerwea 2011 o
wspieeamiu rodzny i systenue pievzy zastepezej

Ustawa z dnia 7 wrzednia 1991 1. o systemic odwiaty

Ustawa z dris 14 lipea 1983 1. 0 naredowymn zasobie archiwalnym i archiwach

Ustawa 2 dmia 12 marca 2014 r 6 pomocy speleczng)

Ustawa 2 dma 27 sicrpnia 2004 r o $wiadzzeniach apicki zdrowotnej Srnansowanych ze srodkéw pubitcznych
Rozporzadrenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spoleczne) 7. dnia 25 sjerprua 2016 r. w sprawic rodzinsery
wywadu drodowiskowego.

Qdbiorcam: do kedrych mogy by¢ przekazane Pastwa dane osobowych beda struny 1 uezesinicy postepowan lub
omngany wladiwe do zatatwicnia sprawy i mocy przepiséw prawa

Odrebny kategoric odbioreaw, Kidrym moga byé ujawnione Pansiwa dane <3 podmioly uprwwnione do obshug:
dorgesent oraz podmioty, 2 ktérym CAPZ zaward umowg na $wisdczenic ustug serwisowych dla uzytkowanych
w Urzgdzic systamow wmtormatyeznych

Odbiorcg Painstwa danych osobowych bedy padmioty preetwarzagiee, ktorym  Administrator  powrerzyl
prectwareanie danyeh oz podmioty upcawaione m. in. whisciwy S3d Rejonowy, whiscewy Osrodek Pomoy
Spoteczne), Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, Policja, Prokurarusa, placowk oswiatowe, ZUIS

Panstwa dane isobowe bedg przechinwywane do chwili zalatwicnia sprawy, w zwiazku 2 kiorg zastaty une
whrane a nastgpiic - w pesypadkach, w ktorych wymapajs tego preepisy ustawy 7 dnia 14 hpcit 1983 1. o
rardawym zasobic archiwalnym i archiwach (D2.U 7 2018 1 poz. 217 z¢ 2m ) prece ceas okresiony wotych

preepisach.
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